
culturenumérique
15 rue Mouton-Duvernet
75014 Paris 
tél. 01 40 44 95 10 
fax 01 70 24 79 38

contact@culturenumerique.fr 
www.culturenumerique.fr

CULTURE NUMÉRIQUE  SARL au capital de 10 000   RCS Paris – Siret : 503 625 626 00018  APE : 8559A

 TVA intracommunautaire : FR40503625626

Plan de cours

Powerpoint [Microsoft] –
perfectionnement

Durée : 1 jour

Objectifs : Parfaire vos connaissances dans Powerpoint.

Réussir des présentations élaborées.

Personnalisation du logiciel

Modifier les paramètres par défaut.

Personnaliser les barres d’outils.

Amélioration des techniques de présentation

Utiliser de façon optimale le mode Plan.

Utiliser de façon optimale le mode Page de commentaires.

Utiliser des modèles déjà existants.

Créer ses modèles (ficher .pot).

Concevoir une chartes graphique.

Optimiser l’utilisation des masques.

Travailler au mieux avec les images, le son et la vidéo

Différencier les images vectorielles et les images bitmaps.

Améliorer une image : luminosité, contraste, transparence, 

recadrage, etc.

Intégrer des fichiers mulimédias.

Gérer les liaisons vers des vidéos ou des sons.

Intégrer des schémas complexes

Réaliser des schémas imbriqués.

Réaliser des organigrammes.

Insérer au mieux des graphiques et des tableaux.

Perfectionner la navigation dans une présentation

Créer des boutons d’action.

Insérer des liens vers des sites web.

Insérer des liens vers d’autres présentations.

Finalisation de la présentation

Optimiser les transitions.

Optimiser les animations.

Enregistrer un commentaire.

Sonoriser la présentation.

Exporter sa présentation en diaporama (.pps).

Formation standard

Pré-requis : Connaissance du niveau Powerpoint initiation.

Méthodologie : la formation alternera explications 

didactiques et exercices pratiques.

Moyens pédagogiques : un ordinateur par personne.

Support de cours : support papier fourni.

Renseignements et inscriptions : 
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